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ZAPYTANIE OFERTOWE NR Z-3/13/2022

Dotyczace postepowania o udzielenie zamowienia
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zlotych

Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z po6zniejszymi
zmianami). Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
efektywnosci, jawnosci 1 przejrzystosci oraz bezstronnosci i obiektywnosci.

Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Zywno$ciowej — Panstwowy Instytut
Badawczy zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty cenowej zgodnie z przedstawionymi
wymogami:

. Opis przedmiotu zamowienia.

1.

ul. Swietokrzyska

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie wuslugi z prawem opcji
audytu/inwentaryzacji  istniejacej infrastruktury  serwerowo-sieciowej oraz
przygotowanie projektu (wraz z kosztorysem oraz harmonogramem) budowy nowej
serwerowni oraz przebudowy sieci komputerowej. Prawem opcji objeta jest asysta
w trakcie przygotowania, prowadzenia i realizacji zamowienia publicznego budowy
nowej serwerowni i przebudowy sieci komputerowej. Zaméwienie objgte prawem
opcji zostanie zrealizowane w przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego
srodkow na realizacj¢ zamowienia.

Swiadczenie przez Wykonawce ustug doradztwa obejmuje W szczegolnosci:

1) dokonanie audytu/inwentaryzacji istniejacej infrastruktury,

2) opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia wraz z Kkosztorysem
I harmonogramem,

3) udzial w oszacowaniu warto$ci zamowienia

4) wskazanie podmiotéw potencjalnie zainteresowanych Zamoéwieniem,

5) udziat i doradztwo w opracowaniu dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w zakresie:

—  warunkow udzialu w postepowaniu,

—  kryteridw oceny ofert,
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— istotnych postanowien umowy,
—  opisu przedmiotu zamowienia.
6) wspolpracowanie w zakresie merytorycznym z komisja przetargowa
w charakterze bieglego lub czlonka komisji (obowiazki Wykonawcy obejmujg
biezace konsultacje i wspolprace zdalng oraz uczestnictwo osobiste w pracach
komisji w szczegdlnosci na etapie oceny ofert — w terminach uzgodnionych
Z Zamawiajacym);
7) przygotowywanie propozycji odpowiedzi na wnioski o wyjasnienie tresci
specyfikacji warunkow zamowienia (zwanej dalej SWZ);
8) wspoltpracowanie przy ocenie ofert, dokumentéw i o$wiadczen ztozonych
W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego;
9) opiniowanie kwestii merytorycznych objetych ustugg doradztwa, zwigzanych
Z postepowaniami odwotawczymi lub sagdowymi, w razie wszczecia postepowan
przed Krajowa Izbg Odwotawczg lub sagdem okrggowym wiasciwym w sprawie na
zadanie Zamawiajacego,
10) opiniowanie  probleméw  merytorycznych  bezposrednio  zwigzanych
Z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowania objetego ustuga doradztwa,
11) opiniowanie problemoéw merytorycznych pojawiajacych si¢ na etapie realizacji
umowy, w tym doradzanie w =zakresie rozstrzygania ewentualnych sporow
z wylonionym wykonawca na etapie realizacji umowy;
12) wspotpraca z Zamawiajagcym podczas odbioru Zamowienia.

3. Decyzja o realizacji lub rezygnacji z zamoéwienia opcjonalnego jest wylacznym
uprawnieniem Zamawiajacego.

4. Nie skorzystanie przez Zamawiajacego z prawa opcji nie stanowi podstawy do
dochodzenia przez Wykonawce jakiegokolwiek roszczenia ani odszkodowania
Z tego tytutu.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia.

1. Opis potrzeb i wymagan okreslony jest w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

Termin i miejsce realizacji przedmiotu zamowienia.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ i dostarczy¢ Zamawiajagcemu przedmiot
umowy opisany w pkt I. ust. 2. pkt 1-4 w terminie do 28 dni roboczych od dnia

zawarcia umowy.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja
nastepujace wymagania w zakresie:

a) Zdolnosci techniczne;.

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawca wykaze, ze W okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie nalezycie zrealizowat co najmniej 1 ushuge
polegajaca na wykonaniu ustugi zblizonej zakresem do potrzeb opisanych przez
Zamawiajacego.



Ocena ofert

1.

2.

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcego kryterium:
Cena brutto — 100%.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i bedzie
przedstawia¢ najnizszg taczng cene¢ ofertowa brutto.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
przedstawione w pierwotnie ztozonych ofertach.

Sposéb obliczenia ceny.

1.

Dla prawidtowego obliczenia ceny Wykonawca wypetnia zatagcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego — formularz oferty. Wykonawca zobowigzany jest podac
cen¢ netto, podatek VAT oraz cene brutto za wykonanie cato$ci zaméwienia
W rozbiciu na ceng za ustugi wymienione w punktach:

a) . ust. 2. pkt1-4,
b) I. ust. 2. pkt 5-10,
c) |l ust. 2. pkt 11-12.

Przy czym ustugi wymienione w pkt b i w pkt ¢ nie moga by¢ okreslone cyfra ,,0”
oraz nie moga by¢ mniejsze niz w pkt b) 10% w pkt c) 20 % wartosci zamowienia.

V.

VI.
2.
3.
4.
5.

VII.

Laczna warto$¢ brutto oferty bedzie podstawa do poroéwnania ofert.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia oraz wszelkie inne ewentualne obcigzenia. W przypadku zastosowania
upustu w cenie ma on by¢ uwzgledniony w ostatecznej cenie oferty.

Cena oferty w formularzu ofertowym — zalacznik 2 do Zapytania ofertowego musi
by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

Oferte nalezy zlozy¢ elektronicznie na adres: zamowienia@ierigz.waw.pl
z oznaczeniem ,,Oferta na $§wiadczenie ustug doradztwa eksperckiego w postaci
audytu, pomocy w przygotowaniu i przeprowadzeniu przez Zamawiajacego
postepowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego na modernizacjg
infrastruktury” (scan podpisanych wymaganych w pkt 2 dokumentow winien by¢
zatgcznikiem do wiadomosci email) lub w formie pisemnej w zamknigtej kopercie
za posrednictwem poczty, kuriera lub dostarczona osobiscie z (koniecznie)
umieszczonym na kopercie oznaczeniem: ,,Oferta na $wiadczenie ustug doradztwa
eksperckiego w postaci audytu, pomocy w przygotowaniu i przeprowadzeniu przez
Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
modernizacje infrastruktury”.

2. Oferta musi by¢ napisana w j¢zyku polskim i zawierac:

1) Wypelniony, opatrzony pieczatka firmowa i podpisany przez osobg/osoby
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy formularz ofertowy
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VIII.

(zgodnie z zatgcznikiem nr 2),

2) aktualny w terminie skladania ofert odpis z wlasciwego rejestru lub
Z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladani ofert,

3) wykaz wykonanych uslug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodow, czy
zostaly wykonane nalezycie — Wykaz wykonanych ustlug — zalacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego

3. W przypadku podpisania oferty przez osobg¢ niewymieniong w dokumencie
rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne
pelnomocnictwo.

4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedng jednoznacznie
opisang propozycjg.

5. Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma na pi§mie stosowne zawiadomienie
0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Koperty lub wiadomos$ci email
oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnos$ci procedury dokonywania zmian,
zostang dotaczone do oferty.

6. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

7.Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

8. Wykonawca bedzie zwigzany ofertag przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Termin i miejsce zlozenia oferty.

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Instytut Ekonomiki Rolnictwa
i Gospodarki Zywnosciowej — Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Swictokrzyska
20, 00-002 Warszawa, pok. 212 (sekretariat) lub elektronicznie na adres:
zamowienia@ierigz.waw.pl

Termin sktadania ofert uptywa dnia 23 marca 2022 r. o godz. 10:00.

3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data
I godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty otrzymane po terminie nie b¢da rozpatrywane.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej: www.ierigz.waw.pl
oraz w siedzibie Zamawiajgcego w miejscu publicznie dostgpnym.

N

ok~

Informacje dotyczace wyboru oferty najkorzystniejszej.

1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie
powiadomiony pisemnie, drogg elektroniczng i zaproszony do podpisania umowy.

2. Informacja dla pozostatych Wykonawcow zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy na realizacj¢ przedmiotowego
zamoOwienia wg wzoru sporzadzonego przez Zamawiajacego.


mailto:zamowienia@ierigz.waw.pl
http://www.ierigz.waw.pl/

XI.

Osoba do kontaktow.

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien lub dokona¢ zmiany tresci Zapytania
ofertowego przed uplywem terminu sktadania ofert albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Zamawiajacy zamie$ci wyjasnienia lub zmiany tresci Zapytania
ofertowego na stronie internetowey;.

3. Osobg ze strony Zamawiajagcego upowazniong do kontaktowania si¢
z Wykonawcami w zakresie przedmiotu zamowienia jest:

Dariusz Osuch tel. 22 50 54 530, e-mail osuch@ierigz.waw.pl

4. Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania si¢
Z Wykonawcami w zakresie formalnym sa:

1) Anna Hankiewicz tel. 22-50-54-576, e-mail zamowienia@ierigz.waw.pl
2) Irena Mikiewicz tel. 22-50-54-523, e-mail zamowienia@ierigz.waw.pl

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwiazana z niniejszym post¢powaniem
0 udzielenie zamodwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0go6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Ekonomiki
Rolnictwa i Gospodarki Zywno$ciowej — Panstwowy Instytut Badawczy
z siedziba przy ul. Swictokrzyskiej 20, 00-002 Warszawa;

2) Administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony Danych
nadzorujagcego prawidlowos$¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym
mozna skontaktowac si¢ za posrednictwem adresu e-mail: iodo@ierigz.waw.pl.,
lub pod nr telefonu; 22 50 54 547.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w celu zwigzanym z postegpowaniem 0 udzielenie zamowienia
publicznego nr Z/3/13/2022 ,s$wiadczenie ustug doradztwa eksperckiego
w postaci audytu, pomocy Ww przygotowaniu i przeprowadzeniu przez
Zamawiajacego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na
modernizacje¢ infrastruktury” prowadzone w trybie zapytania ofertowego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

5) Pani/Pana dane osobowe be¢da przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania 0 udzielenie zamowienia;

6) Podanie danych osobowych przez Panig/Pana jest dobrowolne w celu zawarcia
umowy 1 wykonania umowy 13czacej Zamawiajacego z Wykonawca,
aczkolwiek odmowa ich podania uniemozliwia podjgcie wspdtpracy pomigdzy
w/w stronami;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢dg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie
moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw inngj
osoby fizycznej Ilub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanic danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Xli.  Zalaczniki:

ab~rwbN -

opis potrzeb i wymagan - zatgcznik nr 1,

formularz oferty - zatacznik nr 2,

wykaz wykonanych ustug - zatacznik nr 3,

wzOr umowy - zatgcznik nr 4,

umowa powierzania przetwarzania danych osobowych - zatacznik nr 5.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania IERIGZ-P1B do zawarcia umowy.
Wybor oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.



